
 

 

               บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สถาบนั กศน.ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ 

ท่ี……………………..……………วนัท่ี .............เดือน.......................................พ.ศ.................... 
 

เร่ือง  ขออนุมติั  เดินทางไปราชการ  ยมืเงินเพื่อทดรองจ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 

เรียน   ผูอ้าํนวยการ สถาบนั กศน.ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ 
 

ส่วน อาํนวยการ  จดัและส่งเสริมการศึกษา  เทคโนโลยเีพื่อการศึกษา  วจิยัและพฒันา 

ขออนุมติัใหบุ้คคลดงัต่อไปน้ี 

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................... 

ไปราชการเพื่อ............................................................................................................................................. 

..................................................................................................................................................................... 

ระหวา่งวนัท่ี.........เดือน........................พ.ศ...............ถึงวนัท่ี........เดือน............................พ.ศ................... 

ณ.................................................................................................................................................................. 

 ในการน้ี จึงขอยมืเงิน  รายได ้ งบประมาณ   โครงการ......................................................... 

เพื่อทดรองจ่ายค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ จาํนวน............................บาท (ดงัประมาณการท่ีแนบ) 

โดยขออนุมติัเดินทางโดย รถยนตโ์ดยสารประจาํทาง  รถไฟ   เคร่ืองบิน รถยนตข์องทาง

ราชการ หมายเลขทะเบียน...................................................โดยใหน้าย....................................................... 

เป็นพนกังานขบัรถยนต ์ รถยนตส่์วนตวั หมายเลขทะเบียน.....................................รถยนตจ์า้งเหมา 
  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมติั 

                                  การเดินทางไปราชการ 

         การยมืเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทาง 

แผนงาน 

เรียน ผูอ้าํนวยการฯ                                                                               (ลงช่ือ)............................................ 

       เห็นควรอนุมติัจากงบ..............................             (............................................) 

 จาํนวน...............................บาท              
       

การเงิน                                            อนุมตัิ 
ท่ี............./ลว.....................      



 ประมาณการค่าใช้จ่าย 

การเดินทางไปราชการ จงัหวดั..................................................................................................... 

ระหวา่งวนัท่ี ..........เดือน .........................พ.ศ.................ถึง วนัท่ี..........เดือน.............................พ.ศ................... 

ช่ือ-สกุล ระดบั 

1.ค่าเบีย้เลีย้ง 2. ค่าเช่าทีพ่กั 

หมายเหตุ วนั

ละ 
วนั 

จาํนวน

เงิน 
วนัละ วนั 

จาํนวน

เงิน 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

รวมเงิน ค่าเบ้ียเล้ียง   ค่าเช่าท่ีพกั     

3.ค่าพาหนะ 

ช่ือ-สกุล เดินทางโดย จาก ถึง เท่ียว 
จาํนวน

เงิน 
หมายเหตุ 

       

       

       

       

       

       

   รวมเงิน   

 

4.  ค่านํา้มันเช้ือเพลงิ   เงินชดเชยค่านํา้มันเช้ือเพลงิ  ค่าใช้จ่ายอ่ืน(ระบุ).................................เงิน ......................บาท 

 

 รวมเป็นเงินทั้งส้ิน (1+2+3+4) ..............................บาท(.....................................................................................)         


	เรียน   ผู้อำนวยการ สถาบัน กศน.ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ

