
 
บนัทึกขอ้ความ 

ส่วนราชการ สถาบนั กศน.ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ 

ท่ี…………………………….…วนัท่ี ..............เดือน...................................พ.ศ...................... 
 

เร่ือง   ส่งหลกัฐานเพื่อขออนุมติั  เบิกเงิน    ส่งใชเ้งินยมื 
 

เรียน   ผูอ้าํนวยการ สถาบนั กศน.ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ 
 

ตามท่ีอนุมติัใหข้า้พเจา้(นาย/นาง/นางสาว).............................................................................................. 

 เดินทางไปราชการ  จดัประชุม/อบรม/สัมมนา    โครงการ......................................................................... 

 ปฏิบติัการนอกเวลาราชการ     อ่ืนๆ........................................................................................................นั้น 

บดัน้ี  การดาํเนินการดงักล่าวไดเ้สร็จส้ินลงแลว้ จึงส่งหลกัฐานเพื่อขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายต่างๆ ดงัน้ี 

 ค่าตอบแทน(วทิยากร/ค่าล่วงเวลา)   เงิน.................................บาท 

 ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง     เงิน.................................บาท 

 ค่าเช่าท่ีพกั      เงิน.................................บาท 

 ค่าพาหนะ/ค่านํ้ามนัเช้ือเพลิง    เงิน.................................บาท 

 ค่าอาหาร      เงิน.................................บาท 

 ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม    เงิน.................................บาท 

 ค่าเช่ารถยนต ์     เงิน.................................บาท 

 ค่าวสัดุ      เงิน.................................บาท 

 อ่ืนๆ(ระบุ)...................................................................      เงิน.................................บาท 

             รวมเป็นเงิน...........................................บาท 

 โดยเบิกจาก  รายไดส้ถานศึกษา   งบประมาณ   โครงการ........................................................... 

เพื่อส่งใชเ้งินยมืของ...........................................................................จาํนวนเงินตามใบยืม.............................บาท

เป็น   ใบสาํคญั จาํนวน...................................บาท           เงินสด  จาํนวน ...................................บาท 

 และขอเบิกเพิ่มจาํนวน ........................บาท   เน่ืองจากยมืตํ่ากวา่ใบสาํคญั 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

  

        อนุมัต ิ       (ลงช่ือ)..............................................ผูข้อเบิก 

          (..................................................) 

 

 


	เรียน   ผู้อำนวยการ สถาบัน กศน.ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ

